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 DURACIÓN

 100 horas

 MODALIDAD

 Online

TITULACIÓN

TITULACIÓN de haber superado la FORMACIÓN NO FORMAL que le Acredita las Unidades de
Competencia recogidas en el Módulo Formativo MF0500_3 Gestión de la Tesorería regulada
en el Real Decreto 1210/2009, de 17 de julio, por el que se establece el Certificado de
Profesionalidad Financiación de Empresas, modificado por el Real Decreto 645/2011, de 9 de
mayo. De acuerdo a la Instrucción de 22 de marzo de 2022, por la que se determinan los
criterios de admisión de la formación aportada por las personas solicitantes de participación
en el procedimiento de evaluación y acreditación de competencias profesionales adquiridas
a través de la experiencia laboral o vías no formales de formación. EUROINNOVA
FORMACIÓN S.L. es una entidad participante del fichero de entidades del Sepe, Ministerio
de Trabajo y Economía Social.
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DESCRIPCIÓN

La gestión de tesorería, tanto de las entidades financieras como de las empresas en general
se ha sofisticado de forma gradual a lo largo de esta última década. Por ello, la gestión del
riesgo de divisa y del riesgo de tipo de interés se ha visto enriquecida por la aparición de
múltiples instrumentos financieros, tanto de especulación como de cobertura. Por otra
parte, la concentración en las tesorerías de grandes volúmenes de liquidez, unido a la
posibilidad de apalancamiento que ofrecen hoy en día los instrumentos derivados, exigen un
control cada vez más riguroso y eficiente de las posiciones adoptadas en los diferentes
mercados. Por ello, con el curso se pretende transmitir los conocimientos de todo lo
relacionado con el presupuesto de tesorería, aplicaciones de programas, medios de cobro y
pago y libros de registro, para poder desenvolverse de forma adecuada y actualizada en el
ámbito de la gestión de tesorería.

OBJETIVOS

Tras realizar el Curso de Gestión de la Tesorería el alumno podrá desarrollar su actividad
laboral en áreas como:   Analizar la normativa y las principales características de los
instrumentos de cobro y pago convencionales y telemáticos. Determinar la documentación
correspondiente a los distintos instrumentos de cobro y pago convencionales y telemáticos.
Realizar los cálculos relativos a las operaciones de tesorería. Realizar previsiones de
tesorería. Aplicar programas informáticos específicos de gestión de tesorería para realizar
cálculos e informes.

A QUIÉN VA DIRIGIDO

Este curso está dirigido a todas aquellas personas interesadas en conocer en profundidad el
funcionamiento de la administración y contabilidad de la empresa orientada hacia la gestión
de la tesorería, en el análisis, gestión y control de instrumentos de cobro y pago y
presupuestos de tesorería.

PARA QUÉ TE PREPARA
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La presente formación se ajusta al itinerario formativo del Módulo Formativo MF0500_3
Gestión de la Tesorería, certificando el haber superado las distintas Unidades de
Competencia en él incluidas, y va dirigido a la acreditación de las Competencias
Profesionales adquiridas a través de la experiencia laboral y de la formación no formal, vía
por la que va a optar a la obtención del correspondiente Certificado de Profesionalidad, a
través de las respectivas convocatorias que vayan publicando las distintas Comunidades
Autónomas, así como el propio Ministerio de Trabajo (Real Decreto 1224/2009 de
reconocimiento de las competencias profesionales adquiridas por experiencia laboral)

SALIDAS LABORALES

Tras realizar el Curso de Gestión de la Tesorería el alumno podrá desarrollar su actividad
laboral en áreas como: Tesoreros, Jefes de contabilidad, Jefes de administración, Directores
financieros, y en general todas las profesiones relacionadas con la gestión de los cobros y
pagos de una empresa.
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MATERIALES DIDÁCTICOS

Manual teórico: UF0339 Análisis y Gestión de

los Instrumentos de Cobro y Pago

Manual teórico: UF0340 Gestión y Control

del Presupuesto de Tesorería

Paquete SCORM: UF0339 Análisis y Gestión

de los Instrumentos de Cobro y Pago

Paquete SCORM: UF0340 Gestión y Control

del Presupuesto de Tesorería

* Envío de material didáctico solamente en España.
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Programa Formativo

MÓDULO 1. GESTIÓN DE TESORERÍA

UNIDAD FORMATIVA 1. ANÁLISIS Y GESTIÓN DE LOS INSTRUMENTOS DE
COBRO Y PAGO

UNIDAD DIDÁCTICA 1. MEDIOS DE COBRO Y PAGO.

El Cheque.1.
- Características.1.
- Funciones.2.

La Letra de Cambio.2.
- Características.1.
- Funciones2.

El Pagaré.3.
- Características.1.
- Funciones.2.

El Efectivo.4.
Tarjetas de Débito y Crédito.5.

- Funcionamiento.1.
- Límites.2.
- Amortización3.

Medios de Pago habituales en Operaciones de Comercio Internacional.6.
- Crédito Documentario. Clases.1.
- Remesa Documentaria.2.
- Orden de Pago Documentaria.3.
- Remesa Simple.4.
- Orden de Pago Simple.5.
- Transferencia Internacional.6.
- Cheque Bancario y Cheque Personal.7.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. LOS LIBROS REGISTRO DE TESORERÍA.

El Libro de Caja1.
- Estructura y Contenido.1.
- Finalidad.2.

El Arqueo de Caja.2.
- Concepto.1.
- Forma de Realización.2.

La Conciliación Bancaria.3.
- Concepto.1.
- Documentos necesarios.2.
- Forma de Realización.3.
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Efectos Descontados y Efectos en Gestión de Cobro.4.
- Línea de Descuento.1.
- Remesas al Descuento.2.
- Control de Efectos descontados pendientes de vencimiento.3.
- Control de Efectos en gestión de cobro.4.

UNIDAD FORMATIVA 2. GESTIÓN Y CONTROL DEL PRESUPUESTO DE
TESORERÍA

UNIDAD DIDÁCTICA 1. EL PRESUPUESTO DE TESORERÍA.

El Cash - Management.1.
- Definición.1.
- Principios y Conceptos Básicos.2.
- Diferencia según Sectores y Tamaños.3.
- Reforzamiento de la Función Financiera.4.
- Autochequeo del Cash - Management.5.

El Plan de Financiación a corto plazo.2.
- El Flujo de Cobros.1.
- El Credit Manager.2.
- La Gestión de Cobros.3.

El Presupuesto de Pagos a corto plazo.3.
- Procesos de Pago. Cash - Pooling.1.
- Compras a Proveedores.2.
- Plazos de Pago.3.
- Pagos de Nómina e Impuestos.4.
- Pagos de Inversiones. Financiación de Pagos.5.
- Medios de Pago.6.
- Pagos por Caja.7.
- Previsiones de Pago. Días de Pago.8.

Ingresos previstos a corto plazo.4.
- La Posición de Liquidez.1.
- Planificar la Tesorería.2.
- La Inversión de Excedentes.3.
- El Departamento de Tesorería como Profit Center.4.

Análisis de Desviaciones.5.
- Identificación de las causas.1.
- Responsabilización.2.
- Medidas Correctoras.3.

UNIDAD DIDÁCTICA 2. APLICACIÓN DE PROGRAMAS DE GESTIÓN DE TESORERÍA.

La Hoja de Caja.1.
- Contenido.1.
- Cumplimentación.2.

El Presupuesto de Tesorería.2.
- Contenido.1.
- Cumplimentación.2.
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- Desviaciones.3.

https://euroinnova.edu.es/mf0500_3-gestion-de-tesoreria-online
https://euroinnova.edu.es/mf0500_3-gestion-de-tesoreria-online/#solicitarinfo


MF0500_3 Gestión de Tesorería

https://euroinnova.edu.es/mf0500_3-gestion-de-tesoreria-online/#solicitarinfo
https://euroinnova.edu.es/mf0500_3-gestion-de-tesoreria-online/#matriculacion
https://euroinnova.edu.es/mf0500_3-gestion-de-tesoreria-online
https://euroinnova.edu.es/mf0500_3-gestion-de-tesoreria-online/#solicitarinfo

